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平顶山学院科级干部试用期考核登记表
	姓名
	曲星颐
	性别
	女
	出生年月
	1991.08

	政治
面貌
	中共党员
	学历
学位
	硕士研究生
	职  称
	助教

	现任
职务
	音乐学院团总支副书记
	任现职时间
	2019.07

	岗位职责
	学生日常管理和教育、学院资助和心理健康、协助配合学院和团总支运行党建工作以及管理团学会与承办各类活动等

	社会兼职
	

	试
用
期
工
作
总
结
试
用
期
工
作
总
结
	自借调至团市委以来，本人勤思勤学，踏实肯干，不断加强个人道德修养和党性锤炼，协助办公室充分发挥综合协调、参谋服务、后勤保障、督查问效等作用，助力机关各项工作的正常运转，切实保障党组交办工作的高效落实、全团重点工作的强力推进。期间担任团市委“不忘初心、牢记使命”主题教育领导小组办公室成员，协助组织开展主题教育活动，在学习教育、调查研究、检视问题和整改落实四项重点工作开展中认真严谨，确保主题教育活动取得扎实成效。现将协助办公室工作的具体情况汇报如下：

建章立制，规范内部管理。协助办公室对现有的制度进行了完善和补充，编制了《共青团平顶山市委机关制度汇编》，制定了包括公文管理制度、财务支出管理制度、印章管理制度、考勤制度、微信工作群管理制度、保密工作制度等十项日常工作制度，建立了以制度管理机关工作、以制度规范机关运行的工作机制，进一步规范和加强了对机关内部的管理。统筹规划，做好后勤保障。做好办公条件、公务车辆运行维护、消防安全、重大活动以及各类文件信息的上传下达保障。理清财务，做好核算监督。严格执行财务制度，规范财务管理，进一步增强财务人员业务培训和纪律教育，做到严格审核、规范支出、仔细入账，确保每笔资金合规合理。文明创建，坚持多措并举。充分利用创建省级文明单位的有力契机，以优化办公环境为举措，以强化人员文明素质为根本，以精神文明创建活动为载体，全面创新的进行了丰富多彩的创建活动。

坚持及时准确全面地报送信息，努力做到“收集信息第一时间、报送信息第一时刻、处理信息第一时段”，共编发《团情信息》工作简报18期，其中2期获得市委主要领导的重要批示，上报团省委信息68篇，被团省委采用27篇。工作督办求实效。进一步发挥办公室督查问效职能，不断提高督办督查工作实效，确保领导的重要决策落得快、落得准、落得实。强化工作督查，编发每周工作安排，对工作例会确定的各部室重点工作及时跟进督导；按时催报各县（市、区）的团建进度；定期上报能耗统计分析数据，改进不合理耗能习惯，助力绿色环保；加强对各县（市、区）团委基层组织建设百日攻坚推进情况、相关会议精神传达落实情况、有关学习情况、主题活动开展情况的督促落实，确保各项工作稳步推进；保证信访渠道畅通。办文办会创精品。进一步完善了公文归口处理、文件报批、文件审批签发、催办反馈等一系列制度，规范了办文程序，提升了办文质量和效率。在会务安排方面，按照节俭、精简、高效的原则做好办会工作，做好会前、会中、会后各项会务工作，共组织召开和协助各部室筹备团代会、基层组织建设座谈会、年中述职会、全省基层组织规范化建设工作现场会等各类大小会议10余场，确保协调顺畅、万无一失。

协助开展2019年平顶山市“希望工程·圆梦行动”，组织动员广大企业、单位及个人纷纷伸出援助之手，积极奉献爱心。2019年全市各级团组织共募集资金180余万元，资助我市450余名建档立卡或城市低保家庭的贫困学生，协调各方资源帮扶困难儿童。协调联合省青基会、省青联、茅台集团等单位援建希望小学，开展了“青联爱心助学行动”、“茅台王子 明亮少年”助学活动等一系列关爱帮扶活动，累计帮扶我市300余名困难留守儿童，为他们发放了助学金或爱心礼包。

廉洁自律、以身作则，协助开展作风整顿和以案促改工作，坚决抵制和纠正“四风”问题，对机关和二级单位干部职工出勤、慵懒散、慢拖瞒、推诿扯皮等突出问题进行督查，推动形成不能、不想、不敢违反纪律规矩的正确导向，教育引导广大团干部筑牢拒腐防变的思想防线，营造风清气正的干事创业环境。

本人签名：曲星颐             2020年9月2日

	所在

党组织

意见
	党组织负责人签名（盖章）：              年   月   日



	学校意见
	该同志试用期考核结果为：
合格[  ]  基本合格[  ]  不合格[  ]
( 公章 ) 
年   月   日

	备注
	


备注：此文档存入个人档案，空表请用A4纸双面打印。
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