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平顶山学院科级干部试用期考核登记表
	姓名
	苏航
	性别
	男
	出生年月
	1987.8

	政治
面貌
	中共党员
	学历
学位
	本科
	职  称
	无

	现任
职务
	音乐学院党政办副主任
	任现职时间
	2019.7

	岗位职责
	协助党政办主任完成音乐学院日常工作及院领导交办事务

	社会兼职
	无

	试
用
期
工
作
总
结
试
用
期
工
作
总
结
	一年来，本人在上级领导的指导、同事们的帮助下，取得了一些成绩，也意识到了一些不足，现从“德、能、勤、绩、廉”五个方面汇报如下：

一、“德”方面

本人热爱社会主义祖国，认真学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、三个代表重要思想及习近平总书记系列讲话精神，践行科学发展观。作为一名共产党员，时刻不忘对自己高标准、严要求，坚持学习党的理论知识，深刻领会新时代中国特色社会主义思想的精神实质和丰富内涵，在各项工作中全面准确贯彻落实，时刻保持“两学一做”学习常态化用党的创新理论武装头脑，领会精神并落实到具体工作中。作为一名共产党员，我能够坚定理想信念不动摇，敢于和反党反国家的思想言论做斗争，自觉做到“两个维护”，自觉加深党性修养，时刻以党员的标准要求自己，发挥好党员的先锋模范作用。

二、“能”方面

一个人综合素质的高低，工作潜力的强弱，决定着他能否履行好岗位赋予的职责和完成好上级交给的任务。刚接手办公室工作的时候对很多流程和方法不太了解，为了能迅速进入角色，我主动向领导和经验丰富的老师们请教，同时认真的对待每一次工作，通过一点点的积累，现在的我能够很好的完成自己的工作。一年来，我逐渐的学会了如何更科学、有条理的做工作，遇到学校或领导交办的事情，能够准确传达领会。

三、“勤”方面

我能做到按时出勤，不迟到不早退，学校和领导安排的各项工作都能准时完成。积极做到勤动手、勤跑腿、勤动嘴、勤动脑，把自己的工作做在前面，态度摆正，以勤养德，以勤修身，以勤求绩，以勤做人。笨鸟先飞，自己能力不是那么优秀，就更应该比别人想的更早，做的更多，勤能补拙。今后除了要“埋头苦干”，更应该学会“抬头巧干”，让工作更有效率，更好地为学校和院系工作服务。

四、“绩”方面

我的主要职责是协助党政办主任完成好办公室的各项工作以及音乐厅的日常使用管理工作。我始终把全心全意为师生服务作为出发点和落脚点。一年来，我协助办公室主任完成了各项上传下达、迎来送往工作，能做到及时、准确、高效，为院系工作的正常运转贡献了自己的绵薄之力。由于我院没有专职的音乐厅管理人员，我一直兼职负责管理音乐厅，在多次举办活动时由于需要搭建灯光台架等道具，经常需要通宵安装，我能够做到任劳任怨，坚守岗位，一直坚守在音乐厅直到每次活动结束。我的工作也获得了领导和老师们的认可，先后被评为我校“文明教师”和“优秀共产党员”，这既是对我的肯定，也是对我的鞭策。

五、“廉”方面

廉洁奉公是对一名党员最基本的要求。在廉洁自律方面，我能够遵守国家和学校的各项规章制度，严格要求自己，始终保持自己清正廉洁的工作作风，从来不利用职务之便，做出获取一己私利的行为。时刻告诫自己做到“自重”、“自省”、“自警”。

对自己这一年的工作进行了梳理和总结，我收获了很多，从刚进入办公室时候的手足无措到现在能够较好的完成各项工作任务，感受很多。学校和院系给了我很好的锻炼平台，我会以更加饱满的工作姿态和精神来面对今后的工作，再接再厉，谦虚谨慎，戒骄戒躁，把心沉在工作中，踏踏实实的把工作做好。虽说取得了一定的成绩，但也存在着不足，比如干工作的创造性不足，个别工作的协调做的不是特别到位，与人交流沟通上还存在着不成熟等，这都是我今后工作需要注意改正和提高的地方。我一定会再接再厉，做好本职工作，为学校和院系的发展贡献自己应尽的力量。
本人签名：苏航                2020年9月1日

	所在

党组织

意见
	考核意见（是否同意正式任职）

党组织负责人签名（盖章）：              年   月   日



	学校意见
	该同志试用期考核结果为：
合格[  ]  基本合格[  ]  不合格[  ]
( 公章 ) 
年   月   日

	备注
	


备注：此文档存入个人档案，空表请用A4纸双面打印。
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